1. szamu melléklet

Koényvtarhasznalati Szabalyzat

Beiratkozas

A Nagy Gaspar Varosi Konyvtar tagja lehet minden magyar és kulfoldi allampolgar, aki
allando bejelentett lakdhellyel rendelkezik és a konyvtarhasznalati szabalyokat
elfogadja.

Az olvas6 a Dbeiratkozaskor megismeri a konyvtari szolgaltatasokat, a
konyvtarhasznalat szabalyait és a Belépési nyilatkozat kitoltésével, valamint az
Olvaséi és adatkezelési nyilatkozat (melynek szbvege a jelen szabalyzat végén
olvashatd) alairasaval vallalja azok betartasat, az esetleges karokozasért az anyagi
felel6sséget.

A konyvtar szolgaltatasait csak érvényes olvasdjeggyel lehet igénybe venni. Az
olvasdjegyet évenként meg kell ujitani. Az olvasodjegy személyre szolé és at nem
ruhazhato.

Az olvasdjegy elvesztését, illetve a személyi adataiban tortént valtozasokat kérjuk
azonnal bejelenteni a kdnyvtarnak. A jogosulatlanul mas birtokaba kerult olvaséjeggyel
okozott karért a kdnyvtar semmiféle felelésséget nem vallal.

A 14 éven aluli olvasok csak szul6i jétalléi nyilatkozat kitdltése utan iratkozhatnak be,
amelyben a tanuldért szildje, gondviseldje, eltartdja vallal anyagi felelésséget.

A konyvtarhasznalotdl a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatainak a kozlését
és igazolasat kérjuk:

nev,

leanykori név,

anyja neve,

szuletési helye és ideje,
lakcime,

arwnhE

A kapcsolattartast megkonnyiti, ha az olvasé a telefonszamat és/vagy e-mail cimét is
kozli. Ezeknek az adatoknak a megadasa onkéntes.

Az adatok valddisagat személyigazolvannyal, utlevéllel, tartézkodasi engedéllyel,
vezet6i engedéllyel, diakigazolvannyal, pedagogus igazolvannyal és
lakcimkartyaval egyutt lehet igazolni.

A személyes adatok veédelmérél a vonatkozd torvényi szabalyozas szerint
gondoskodunk.



Szolgaltatasok

Konyvtari tagsaggal igénybe vehet6 ingyenes helyben hasznalhaté alapszolgaltatasok:

1. a szabadpolcon hozzaférheté dokumentumok, helyismereti allomany
hasznalata,
2. informacidkeérés a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

Konyvtari tagsaggal beiratkozasi dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok:
1. Konyvek, folydiratok, zenei és hangtari dokumentumok kolcsonzése
2. konyvtarkozi kolcsonzes.
3. Szamitdégeép- és internethasznalat

Konyvek és hangzé dokumentumok (zenei CD, hangoskonyv) kolcsonzése: Egy
alkalommal 12 db dokumentum kolcsonodzhet6 4 hét idétartamra. A kdlcsonzeés ideje
harom alkalommal Ujabb 4-4 hétig meghosszabbithatd, ha ekdzben mas olvasé nem
kérte a mlvet. Az olvaso kérésére el6jegyzést veszink fel a kikdlcsonzott mivekre. Az
allomanybdl hianyzé konyvek konyvtarkozi kolcsonzéssel érhetdk el. A kolcsonzeés
hataridejét, a dokumentum hasznalatanak szabalyait a kildé konyvtar hatarozza meg.
A visszakuldés koltségét az olvasénak kell fedeznie, ezért csak személyesen
nyujthatd be kdnyvtarkdzi kdlcsdonzés iranti igény.

A raktarban tarolt kdnyveket az olvasé kérésére a kovetkezd nyitvatartasi napra
athozzuk.

Folyodirat-kolcsonzés egy hét id6tartamra lehetséges. A legfrissebb szamok nem
kolcsdondzhetbek, és a folydiratok hosszabbitasara nincs lehetéség.

A Kkolcsdnzési hatarid6 meghosszabbitasa kérhetd személyesen, telefonon, vagy
elektronikus levélben. A kolcsonzérendszer 7 nap turelmi idével dolgozik, melyen belul
még nem kell késedelmi dijat fizetni. Azon olvasok, akik megadjak e-mail cimuket, 2
nap késés utan figyelmeztetést kapnak e-mailben, amely utan igy még 5 napjuk van
hosszabbitani. Ez egy kényelmi szolgaltatas, ha technikai akadalyok miatt az e-mail
nem Kkerul kiklldésre, az nem mentesit a pontos visszahozatal al6l. A koélcsdonzési
hataridd lejarta utani turelmi id6 elteltével a konyvtar harom levélben (e-mailben vagy
e-mail cim hidnyaban postai uton) szodlitia fel az olvasét a dokumentumok
visszaszolgaltatasara. Ha az olvasé a konyvet a harmadik irasbeli felszdlitasra sem
hozza vissza, ill. értékét nem tériti meg, akkor tértivevényes levél kildése utan a
kovetelés behajtasara eljarast indithat a kdnyvtar. A tértivevényes felszolitas ellenére
vissza nem szolgaltatott konyvek értékének behajtasa jogi uton torténik. A kimutatott
tartozas tartalmazza a késedelmi dijat, a konyvek eszmei értékét, a postakoltséget, az
ugyintézeés és a kezelés koltségeit.

A hataridére vissza nem hozott és meg sem hosszabbitott konyvekért az olvaso
késedelmi dijat, a kikdlcsonzott dokumentum megrongalasa vagy elvesztése esetén
kartéritést fizet. A késedelmi napok szamaba a hét valamennyi napja beleszamit. A
kikOlcsonzott dokumentumot vissza nem szolgaltato, illetve az elveszett, megrongalt
dokumentumok arat meg nem térité olvasé nem kolcsdndzhet Ujabb dokumentumot
addig, amig tartozasat nem rendezi.



Elveszett dokumentumok

Ha az olvasé az altala kolcsonzott dokumentumot elvesztette, vagy barmilyen ok
kovetkeztében hasznalhatatlanna valt, a kartérités lehetéségei a kovetkez6k:

— Elfogadjuk az elveszett kdonyvvel megegyez6 kiadasu, megfelelé allapotu
konyvet.

— Elveszett / megrongalt konyv esetében a konyvtar az alabbiak szerint jar el:

Pénzbeli kartérités esetén a kartérités mértéke a dokumentum pétolhatésagatol és
eszmei értékétél fugg, altalaban a kartérités idején érvényes forgalmi érték
kétszerese. Nehezen potolhatd dokumentum esetén a téritési dij a dokumentum
aranak a tobbszorose is lehet.

A kézikonyvtari és a helyismereti allomanyrész csak helyben hasznalhato6.

A helyismereti dokumentumokat a munka befejezése utan a konyvtarosnak keérjuk
visszaadni.

Tajékoztaté szolgalat: A kutatashoz, tanulashoz a kolcsonzb és tajékoztatd
konyvtarostol kérhetd segitség. Az olvasdk kérésére, a rendelkezésre allé konyvtari
segédeszkozok alapjan, valamint helyi és orszagos szamitdégépes adatbazisok
segitségével adnak valaszt a konyvtarosok a felmerulé kérdésekre. A ténybeli
tajékoztatast személyesen, telefonon vagy e-mailben kérhetik az olvasok.

Egyéb szolgaltatasok: konyvtari dokumentumok részleteirdl térités ellenében
masolat kérhet6 az olvaso koltségeére, kivéve, ha az adott dokumentumban nem
engedélyezik a sokszorositast.

A képeslapgyljtemény szamitogépen megtekinthetd.
Az olvasétérben elhelyezett szamitdgépeken téritéses szamitogép- és

internethasznalatot biztositunk beiratkozott olvasdink szamara. Az elektronikus
kOzigazgatas oldalainak és a Nemzeti Audiovizualis Archivum latogatasa dijmentes.

A konyvekbe és folydiratokba barmiféle bejegyzést tenni, oldalaikat behajtani vagy
megcsonkitani nem szabad.

A Kkolcsdnzésbdl kizarhaté az a személy, aki a kdnyvtar szabalyzatat felszélitas
ellenére sem tartja be. A konyvtari dokumentumok, eszkdzOk és berendezések
szandékos megrongalasa vagy eltulajdonitdsa esetén az olvasét idélegesen vagy
véglegesen el lehet tiltani a konyvtar hasznalatatol.



Nyitva tartas: szeptember 1-t6l junius 30-ig

A konyvtar nyitva tartasi rendje

feln6tt részleg gyermek részleg
Hétfo 10-12,13-18 13-18
Kedd 10-12, 13 -19 13-18
Szerda zarva
Csutortok 10-12,13-18 13-18
Péntek 10-12, 13 -17 13 -17
Szombat kéthetente 9 - 14

Nyari nyitva tartas: augusztus 1-tél 31-ig

felnétt részleg | gyermek részleg
Hétfo 13-17 13-17
Kedd 10-12,13-19 13-18
Szerda zarva
Csiitortok 13-17 13-17
Péntek 13-17 13-17
Szombat zarva

A konyvtar julius 1. és 31. kdzott zarva tart.

A nyari nyitva tartas pontos kezdetét és végét a naptari hetekhez, valamint az iskolak
kezdési idejéhez igazodva a konyvtarigazgatd kérése alapjan a polgarmester
engedélyezi.

A munkanap-athelyezések és a rendezvények miatt médosuld nyitva tartast a konyvtar
honlapjan, hirlevélben és hirdetményen nyilvanossagra hozzuk.

A Budakeszi Konyvtar érvényes téritési dijai

A Nagy Gaspar Varosi Konyvtar a beiratkozasért alap szinti és emelt szinti
beiratkozasi dijat szed. Az érvényességi id6 a dij befizetésének a napjatdl szamit, és
igazolasara nyugta szolgal.

A beiratkozasi dijbol adhatdé kedvezményeket jogszabalyok és a fenntartd
szabalyozza.

A beiratkozasi dijbdl 50%-os kedvezményben részesilnek a diakok, a pedagogusok, a
nyugdijasok, valamint a GYAS-ban, GYED-ben, GYES-ben és GYET-ben részesulék
a kedvezményre jogositd igazolvany felmutatasaval.



A beiratkozasi dij fizetése aldl mentestlnek a 16 éven aluliak és a 70 éven feluliek, a
megvaltozott munkaképességliek, a kdnyvtari dolgozok, a muzealis intézmények és a
levéltarak dolgozéi a kedvezményre jogositd igazolvany/igazolas felmutatasaval.

diakok, pedagogusok, 62 ¢v |16 éven aluliak, 70 éven feliiliek,
doleozdk feletti nyugdijasok, GYAS- megvaltozott munkaképességiiek,
g ban, GYED-ben, GYES-ben, regisztralt munkan¢lkiiliek,
GYET-ben részesiilok bérp6tlo juttatasban részesiilok
budakeszi?lla > ilések budakeszi mas telepiilések
lakosok |\o, P llakosok  [lakoi
lakoi
alapszintii2500 3000 1250 1500 ingyenes
emelt .
szintii 3000 3500 1500 1750 ingyenes

A felszélitasok dsszege: a késedelmi dij megszorozva a dokumentumok koélcsdnzési
hataridejének lejarata utani napok szamaval + aktualis postakoltség

A juliusi zarva tartast kovet6en négy hetig nem kérunk késedelmi dijat, kivéve a zaras
el6tt mar felszolitott olvasoktdl. A négy hét eltelte utan viszont a teljes, azaz a zarva
tartas idejét is magaban foglalé késedelmi dijat kérjuk. A késedelmi dij szedésének
felfiggesztését — meghatarozott ideig és meghatarozott korre kiterjedéen — az
intézmény vezetbje engedélyezheti.

Olvasdjegy potlasa: 200 Ft

Nyomtatas: Al4-es méret 15 Ft kétoldalas 25 Ft

Kép vagy grafika nyomtatasa mérettél fliggéen 50-100 Ft.

Szamitégép-hasznalat dija: 150 Ft/6ra, tizéras bérlet ara: 1000 Ft

Szkennelés: 30 Ft/oldal vagy kép + nyomtatas dija

Spiralozas: mennyiségtdl fuiggéen 150-300 Ft

A kdnyvtarkozi kdlcsdnzés dija: sulytol figgben minimum 800 Ft postakdltség, a
mindenkori postai dijszabas szerint.

A szolgaltatasok arai alanyi adomentesek.

A szamitégépek hasznalatara vonatkozé szabalyok:

1. Az olvaséteremben elhelyezett szamitdgépeket csak beiratkozott
olvasok vehetik igénybe

2. Egy gépnél maximum két olvaso tartézkodhat.

3. A szamitdgépre telepitett programok szabadon hasznalhatoak.



4. Felhivjuk olvasoink figyelmét, hogy az ismeretlen eredetl csatolt fajlokat
ne nyissak meg, mert azok virusokat tartalmazhatnak és igy karosithatjak a
szamitogeépet.

5. Nincs lehetdségunk Olvasoinknak e-mail cimet biztositani, aki nem
rendelkezik cimmel, annak segitink annak létrehozasaban.

6. Tilos a szamitogép beallitasait (rendszer, képernyékiméld, hattér, jelszo,
bongész6 kezdblap, stb.) megvaltoztatni, a miszaki hibakat sajat kezlileg
elharitani, Uzemzavar esetén azonnal sz6ljon a kdnyvtarosoknak

7. A szamitégépekre nem engedélyezett semmilyen szoftver telepitése
(még freeware sem), ez az Internetrdl letdltott fajlokra is vonatkozik. Az
engedély nelkul telepitett programokat eltavolitjuk.

8. Ha befejezte munkajat, a szamitogépet ne kapcsolja ki, viszont a futtatott
alkalmazasokat zarja be, csokkentve ezzel a halozat terheltségét.

9. A géphasznalatot 5 perccel a nyitva tartas vége el6tt be kell fejezni.

10. A szamitogépben okozott barmilyen kar utan a karokozd anyagi és
buntetéjogi felel6sséggel tartozik.

11. A szamitogépek hasznaldi viselkedéstikkel nem zavarhatjak a konyvtar
tobbi olvasojat.

A konyvtarban tartott rendezvények idejére a konyvtar vezetbje a kolcsdnzési
forgalmat korlatozhatja, errél idében értesiti az olvasokdzdonséget, valamint Unnepi
nyitva tartas esetében is hirdetményen tajékoztat a valtozasokrol.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat minden koényvtarhasznalé szamara kotelezd, a
szabalyokat sulyosan megszegdktél a kdlcsonzési és latogatdi jog megvonhato.

Az olvasok — amennyiben a konyvtar dolgozoinak valamilyen intézkedését sérelmezik
— panaszaikkal, észrevételeikkel az igazgatdhoz fordulhatnak.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzatban torténé valtozasokrol a konyvtar honlapjan
torténd kozzététellel és a kdnyvtarban elhelyezett hirdetmények utjan tajékoztatjuk
olvasoinkat.

Rendkivlli helyzet esetén tovabbi, kiegészitdé szabalyozasok is érvénybe |éphetnek,
melyeket a konyvtarigazgato rendelhet el.

Budakeszi, 2020. szeptember



Olvasoi és adatkezelési nyilatkozat

Alulirott ... (olvasd vagy 16 éves kor alatt a jotallé neve) ezuton olvasoi
jogviszonyt létesitek a Nagy Gaspar Varosi Kényvtarral.

A személyi adataimban torténd valtozasokat (név, lakcim, e-mailcim, telefonszam) tudatom a
kényvtarral.

Az altalam kikdlcs6nzdtt dokumentumokat a koélcsénzési hataridé lejaratdig a kdnyvtar részére
visszaadom. Késedelem esetén a késedelmi dijat, amelyet a mindenkor hatalyos Konyvtarhasznalati
Szabalyzat tartalmaz, megfizetem. A lejarati értesités egy kényelmi szolgaltatas, amelynek technikai
okokbdl toérténd elmaradasa nem jogosit fel a késedelmes visszahozatalra.

A kolcsdnvett dokumentumok megrongalodasat, elvesztését haladéktalanul bejelentem, és 15 napon
belil a dokumentumot pétolom, vagy a beszerzés koltségeit megfizetem. Az erre vonatkozé
szabalyokat a Kényvtarhasznalati Szabalyzat tartalmazza.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a fentiek szerint esedékes fizetési kotelezettségemnek nem
teszek eleget, gy a kdnyvtar a tértivevényes felszolitas utan minden tovabbi értesités nélkil, kartéritési
igényét velem szemben peres eljaras utjan érvényesiti.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzatot megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve kotelezének
fogadom el.

Hozzéajarulok, hogy a koényvtar az a&ltalam o6nként megadott, és okirattal igazolt adataimat
nyilvantartasaban rogzitse és kezelje.

- Az adatkezelés targya, célja:

A konyvtar (a tovabbiakban: adatkezel®) a természetes személyek adatait a mikddési szabalyzatban
rogzitett szolgaltatasok elvégzéséhez, a jogviszony érvényesitéséhez, valamint statisztikai
adatszolgéltatas és olvasaskutatasi felhasznalas célbdl tarolja és dolgozza fel.

- Az adatok felhasznalasi kore: kolcsdnzés, elbjegyzési értesités, lejarati értesités, felszoélitasok
kildése, adminisztraciés levél kiildése, hirlevél kiildése (kiilon kérés alapjan). Hirlevélre feliratkozni
vagy jelen nyilatkozat alairasa soran vagy a késébbiekben a kdnyvtari honlapon lehetséges.

- A kezelt adatok kore:

- név, szlletési név, szuletési hely és id6, nem, anyja szlletési neve, lakcim, levelezési cim, személyi
igazolvany szama, opcionalisan telefonszam és e-mail cim, a szolgaltatdas adminisztracidja soran
keletkezd masodlagos adatok (példaul korabbi kdlcsdénzések).

- Az adatkezelés eszkdzei:

- papir alapu nyilvantartas (Személyi adatlap és Belépési nyilatkozat, olvaséi és adatkezelési
nyilatkozat, itt felejtett olvasojegy).

- elektronikus nyilvantartas: A kényvtarban az adatok kezelésére a Szikla-21 IKR-t hasznaljuk (a
tovabbiakban: adatfeldolgozd).

- Az adatkezelés id6tartama:

- olvasék esetében a tagsag (beiratkozastol szamitott 365 nap) lejartatdl szamitott 5 év. Tartozas
esetén az adatokat hatarid6é nélkil megérizzik.

- Az adatok torlésének mdédja az alnevesités, mely esetén csak az olvasaskutatasi és statisztikai célokat
szolgalé adatok maradnak meg (nem, életkor, kdlcsonzott miivek). Az alnevesitésre kerlilt olvasdk
adatait tartalmazé papir alapu nyilvantartasokat megsemmisitjik

- A biztonsagi mentéseket 3 hénapig 6rzi mind az adatkezel®, mind az adatfeldolgozé.

- Az olvasénak jogaban all tdjékozddni a kezelt adatairdl, azokrél kérhet nyomtatott vagy elektronikus
masolatot, kérheti az adatkezelés felfliggesztését (amig ez fennall, addig csak latogatoként
hasznalhatja a konyvtarat). Kérheti adatainak moddositasat. Hozzajarulasat visszavonhatja, ami az
alnevesitést vonja maga utan. Panaszt nyujthat be a honlapunkon koézzétett elérhetéségek
valamelyikén (ezt kérésre kinyomtatjuk).

Budakeszi, .......cooviiiiii

Hozzajarulok, hogy a beiratkozaskor megadott e-mail cimemre a Nagy Gaspar Varosi Kényvtar
hirlevelet kildjon. A hirlevélrdl a késSbbiekben barmikor leiratkozhat. A kdnyvtar a cimet a kdnyvtar
nyitva tartasaval és rendezvényeivel kapcsolatos hirek tovabbitasara hasznalja, azt nem adja tovabb

harmadik személynek.

BUAKESZI, ..oveiniiei e e



