2. szamu melléklet

A Nagy Gaspar Varosi Konyvtar
Gyilijtokori Szabalyzata

A gyljtékori szabalyzat célja, hogy meghatarozza azokat az elveket, amelyek alapjan a
gyljtemény szervezése torténik. A gylijtemény az intézmény szolgaltatasanak az alapja. A
beszerzendd dokumentumok korének meghatdrozasa a konyvtar altal ellatott feladatok,

valamint az intézmény székhelyének specialis tényezdi alapjan torténik.

Konyvtar tipusa
A Nagy Gaspar Varosi Konyvtar fenntartdja Budakeszi Varos Onkormanyzata. A véros

egyetlen nyilvanos konyvtara.

Halézatban elfoglalt helye
A Pest megyei konyvtari halozat része, szakmai iranyitdja a Hamvas Béla Pest Megyei

Konyvtar.

A varos tarsadalmi és miivelodési viszonyai

Budakeszi 14 ezer f6 lakossagi varos Pest megye nyugati részén, Budapest hatdranal, jarasi
kozpont. A felndtt lakossag jelentdés szdmban Budapestre jar dolgozni, a felsdoktatasban
tanulok is zommel a f&varosba jarnak. Igy sziikség esetén a Févarosi Szabo Ervin Konyvtar,
illetve a budapesti szakkonyvtarak ¢és felsGoktatasi konyvtarak szolgaltatdsait is igénybe
veszik, ritkabban van sziikség konyvtarkozi kolcsonzésre, illetve szakkonyvek esetében
elegendd a legalapvetobb miiveket beszerezni, hiszen a specialisabb téma irant érdekléddk
konnyen hozzaférnek a szakkonyvtarak anyagahoz.

A lakossag egy része német nemzetiségi szdrmazasu.



A varosban az altalanos iskoldn kiviil két gimnazium ¢és egy zeneiskola miikodik. A varosban
tobb mint 6tven egyesiilet, alapitvany miikodik, és jelentds a sportélet is.

A szolgalt kozosség igényei altaldban az alabbi tevékenységekhez kapcsolddnak:

Oktatas, tanulas

Foleg az altalanos és kozépiskolasok jarnak konyvtarunkba, leginkdbb a kotelezo
olvasmanyokat keresik, illetve az iskolai feladataik megoldasat segitd szakkonyveket. A
nyelvtanulast segitik konnyitett szokincsli idegen nyelvii és kétnyelvili konyveink.

A pedagogusok munkdjanak segitése érdekében az oktatds-nevelés elméleti és gyakorlati

kérdéseivel foglalkozo irodalmat kiemelten gytijtjiik.

Szorakozas, a szabadidé hasznos eltoltése

Ez a feladat elsésorban a szépirodalmi allomanycsoport alakitasa szempontjabol jelent
tennivalot. A beszerzendd dokumentumok meghatarozasanal az irodalmi értéket, a miivészi
szinvonalat, a meglevd €s a potencialis olvaséi igényeket egyarant figyelembe vessziik. A
beszerzések egyedi dontést igényelnek, toreksziink az igényesebben szorakoztatd miivek
beszerzésére.

Az ismeretterjesztd irodalom teriiletérdl a kifejezetten kikapcsolodast szolgald, szabadidds
tevékenységeket bemutatod, segitdé miiveket kiemelten gytjtjiik, szem el6tt tartva a telepiilésre
jellemzd szabadidds tevékenység tipusait és az igényeket. (pl. természetjaras, barkécsolas,

kézimunka, kertészkedés, hobbiallat-tartas stb.)

1. Tematikus gyiijtési szempont

A Nagy Gaspar Varosi Konyvtar tipusbesorolasabol eredéen nem torekedhet valamennyi
teriileten teljességre. Altaldban valogatva gytijtiink.

Alap- ¢és kozépszintli ismeretanyagot tartalmazé miiveket minden teriiletr6l beszerziink,
leginkabb Osszefoglalo jellegli munkakat.

Tartalmi teljesség elérésére toreksziink az alap- és tarsadalomtudomanyok korébe tartozéd
teriiletek szakirodalmanak a beszerzésekor, ugyanigy az oktatds elmélete és gyakorlata

vonatkozasaban is.



Teljességre torekvden gytjtjiik a helyismereti jellegi dokumentumokat, a német kisebbség
torténetével, ¢€letével foglalkozé miiveket, a magyar-, és vildgirodalom klasszikusait, a
jelentdsebb é106 irok szépirodalmi alkotésait.

2. Tipologiai gylijtési szempont

A konyvtar gyiijtékorébe az alabbi dokumentumféleségek tartoznak:

e konyvek

e folyodiratok: a helyismereti célbol megdrzott ujsagok (helyi lapok) mellett néhany
torténettudomanyi folyoiratot 6rziink meg tartdsabban.

e hangoskonyvek

o térképek

e képeslapok (csak a Budakeszivel foglalkozok),

e apronyomtatvanyok (amelyek helyismereti szempontbodl fontosak: féleg rendezvények
plakatjai, szordlapjai)

e Korabban gyiijtottink  hanglemezeket, hangkazettakat, CD-ROM-okat, ezen
allomanyrészeket mar nem gyarapitjuk. A zenei CD-allomanyunkat csak kivételes
érdeklddés esetén gyarapitjuk.

e A sajat rendezvényeink plakatjait digitalisan 6rizziik meg. A jelentdsebb helyismereti

kiadvanyokat digitélis is Orizziik és sziikség esetén rendelkezésre bocsatjuk.

3. Kronologiai szempont
Alloménygyarapitasunk elsésorban az ujonnan megjelend konyvekre terjed ki, esetenként —
kiilonosen olvasoi érdeklédés esetén — azonban régebbi konyveket is beszerziink. A

helyismereti dokumentumokat id6hatarra valo tekintet nélkiil beszerezziik.

4, Példanyszam
A helyhiany miatt csak olyan konyvbdl szerziink be tobbes példanyt, amire kiemelkedd igény

mutatkozik.

5. Nyelvi szempont
ElsOsorban magyar nyelvii miiveket szerziink be. A telepiilés svab hagyomanyaibol adodoan
jelentds német nyelvli anyaggal rendelkeziink, mind a szépirodalom, mind a szakirodalom

teriletén.



Toreksziink az egyéb vilagnyelveken megjelent — kiilondsen a konnyitett szokinesti — miivek
vételére nyelvgyakorlas céljabol.

A kézikonyvtarban a legfontosabb enciklopédidk és lexikonok angol és német nyelven is
megtalalhatok.

6. Foldrajzi szempont

A jelentdsebb helyi szerzok szépirodalmi miveit beszerezziik. A helyi szerzok szakkonyvei

koziil az ismeretterjesztd szintlieket szerezziik be.

7. Archivalasi szempont
A helytorténeti, helyismereti miiveket idohatar nélkiil drizziik. A helyi kiadast folyoiratokat

kottetjiik, megOrizziik, az egyéb folyoiratok, hetilapok, napilapok megdrzési ideje egy év.

8. Hasznalati szempont

Az utobbi idében jelentés mértékben csokkent a helyben haszndlat iranti igény, ennek
értelmében a kézikonyvtari dllomany egy részét atleltdrozzuk a kolcsondzhetd részbe, és a
kézikonyvtari részt csak kivételes esetekben (szotarak, lexikonok) gyarapitjuk. A

kézikonyvtari konyveket — a lexikonok kivételével — rovidebb idore kdlcsondzziik.

Az apasztas szempontja

Az allomanyapasztas az allomany alakitasanak éppolyan fontos része, mint az
allomanygyarapitas.

Az apasztast minden esetben az érvényes jogszabalyok szerint végezziik.

A 3 éve nem kolcsonzott miiveket atvissziik a kiilsé raktarba. Amennyiben ott mar van bel6le
egy példany, akkor a kettobOl a rosszabb allapotat tordljiik. A raktari allomanyt is 2-3
évenként feliilvizsgaljuk. Ha egy szakkonyv elavult, ha egy szépirodalmi mii irdnt régota
nincsen kereslet, akkor — a klasszikusokat kivéve — tor6ljiikk az allomanybol. Ha egy ritkan
keresett szerzé miivei elektronikusan is elérhet6k, akkor a papir alapu mi konnyebben
selejtezhetd.

Az apasztast rendszeresen, évenként kell végezni. A selejtezett miivek esetében meg kell
vizsgalni, hogy mekkora érdeklddés varhatdo mas konyvtarak részérdl. Ha olyan kényvrdl van
sz0, amelyre mashol sziikség lehet, akkor felajanljuk akar célzottan, akar szakmai

levelezdlistan keresztiil. Egyéb esetben a selejtezett példanyt jelképes aron értékesitjiik.



A valogatas iranyelve

Nagyon fontos, hogy az allomanygyarapitast ne egy munkatirs végezze, hanem az
olvasoszolgalatban dolgozdknak is legyen beleszolasa a beszerzendd miivek meghatarozasaba.
A gyarapitds soran figyelembe vesszilk a kivansagflizetbe vagy a ,Kerestem, de nem
talaltam...” papirokra feljegyzett olvasoi igényeket, illetve a konyvterjesztok e-mailben kiildott

ajanlasait.

A gyarapitas forrasa
A konyveket zommel a fenntartdi forrasbol szerezziik be, ezt kiegésziti az érdekeltségnoveld
tdmogatas, illetve a palyazati lehetdségek (pl. NKA Madrai-program). Az olvasoktol kapott

konyvadomanyok azon részét is allomanyba vessziik, amelyek érdeklddésre tarthatnak szamot.

Budakeszi, 2019.
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