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I. ADATKEZELO BEMUTATASA

A Nagy Gaspar Varosi Konyvtar (a tovabbiakban: Intézmény, Adatkezel6) bels6é adatkezelési
folyamatai jogszertiségének és az érintettek jogainak biztositasa céljabol az alabbi adatvédelmi
tajékoztatot alkotja.

Adatkezel6 megnevezése: Nagy Gaspar Varosi Konyvtar

Adatkezel6 torzskonyvi szama (PIR) 650221

Adatkezel6 székhelye: 2092 Budakeszi, F6 utca 108.

Adatkezel6 elektronikus cime: ngvk@ella.hu

Adatkezel6 képviseldje: Lehoczki Katalin, igazgat6

Adatvédelmi tisztviseld: Dr. Lojek Levente (Bovard Kft.; info@bovard.hu)

Intézménytunk a személyes adatokat valamennyi hatilyos, de els6sorban az alabbi jogszabalyok
el6irasai szerint kezeli:

- az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

- az Burdpai Parlament és a Tanacs (EU) természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK iranyelv hatilyon kivil helyezésérdl szolo 2016/679. szamu rendelete (a
tovabbiakban: Rendelet),

- a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a koézmuvel6désrol szolo
1997. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Kult. tv.), és

- aPolgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.).

Intézménytink a személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok bizalmassaganak megérzése
érdekében megtesz minden szitkséges informatikai, informaciobiztonsagi és egyéb biztonsagos
adatkezelést elésegitd technikai és szervezési intézkedést.

Fogalmak

A jelen tajékoztaté fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. cikkében meghatirozott
értelmezd fogalommagyarazataival, illetve bizonyos pontokban kiegészitetten az Infotv. 3. §

értelmez6 rendelkezéseivel.

Amikor a jelen tajékoztat6 adatokrol, vagy adatkezelésrdl rendelkezik, azon személyes adatokat,
illetve ezek kezelését kell érteni.

kekskskk

I1. EGYES ADATKEZELESI CELOK
1. A kényvtari szolgaltatassal kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja



Az adatkezelés célja, hogy Intézményiink a Kult. tv-ben foglaltak alapjan a nyilvanossag szamara
biztositsa a konyvtarhasznalat jogat, tovabba a nyilvanos konyvtari ellatdis makodését és
fejlesztését, valamint azt, hogy mindenki szamara elérhet6 legyen a koézmivelédési
tevékenységekben valo részvétel lehetSsége.

Az Adatkezel6 a Kult. tv-ben és konyvtarhasznalati szabalyzataban foglaltak szerint nyilvantartja a
beiratkozott konyvtarhasznalokat (tagokat) és az altaluk igénybe vett szolgaltatasokat.

A fenti célok megvaldsitasa érdekében Intézménytnk kezeli a konyvtari tagok adatait, illetve az
altaluk igénybe vett szolgaltatasokkal kapcsolatos adatokat.

Kezelt személyes adatok
Intézménytnk az alabbi személyes adatokat tartja nyilvan a tagok tekintetében:

a) vezeték- és uténév (azonositas),

b) sziletési név (azonositas),

c) sziletési hely és id6 (azonositas),

d) nem (statisztikai adatgydjtés),

e) anyja sziiletési neve (azonositas),

f) lakcim (azonositas, kapcsolattartas),

g) telefonszam (kapcsolattartas),

h) e-mail cim (kapcsolattartas),

1) kolesonzésekkel kapcsolatos adatok: mit kélesénzott ki, mikor kdlesénozte ki és mikor
hozta vissza (szerz6dés teljesitése),

j) olvasdjegy szama és érvényességének lejarati datuma (azonositas, szerz6dés teljesitése),

k) el6jegyzések (szerzédés teljesitése),

) késedelmi dijak (szerz&dés teljesitése).

A fenti adatok kozil a telefonszam megadasa Onkéntes, az adatszolgaltatas megtagadasa
semmilyen szolgaltatds nyudjtasainak nem képezi akadalyat. Intézményiink a telefonszamot
kizarélag a hatékonyabb kapcsolattartas esetén, illetve arra az esetre kezeli, ha az érintettet az
altala megadott e-mail cimen nem lehet elérni.

Mivel a konyvtari szolaltatasokat kiskoru is igénybe veheti, igy a 14 év alatti személyek esetében a
torvényes képvisel6 jogosult a beiratkozasra vonatkozé nyilatkozatot megtenni, ennek alapjan
Intézménytunk kezeli a nyilatkozatot tevé torvényes képviselé nevét és elérhetSségeit is. A Ptk.
2:11 — 2:14 §-ai alapjan a 14. életévét betoltott személy beiratkozasra vonatkozoé nyilatkozatanak
érvényességéhez a torvényes képvisel és a kiskoru egytittes nyilatkozata sziikséges.

A Kult. tv. 57. § (1) bekezdése alapjan a tag a beiratkozaskor koételes igazolni természetes
személyazonosité adatait, illetve lakcimét. Ennek érdekében az Intézmény kéri ezen adatok
igazolasara alkalmas okmanyok — {gy kilonosen: személyazonosité igazolvany, lakcimkartya —
bemutatasat. Ezen okmanyoknak kizardlag a bemutatdsa szitkséges, azokrdl az Intézmény
masolatot nem készit, azokat semmilyen formaban nem tarolja.

Az Adatkezel6 a fenticken tdlmenden a beiratkozaskor, amennyiben az érintett valamilyen
kedvezményt kivan igénybe venni (pl. budakeszi lakosok, diakok, pedagégusok kedvezménye)
felhivhaté az érvényesiteni kivant kedvezményre vald jogosultsag igazolasara is. Az igazolasra
jogosité okmanyt (pl. lakcimkartya, didkigazolvany) kizardlag felmutatni szikséges, arrdl az
Intézmény masolatot nem készit, azt semmilyen formaban nem tarolja.



Arra tekintettel, hogy a természetes személyazonositd adatok és lakcim, valamint kedvezmény
érvényesitése esetén a kedvezményre jogosultsig igazolasara bemutatott okmanyban foglalt
személyes adatokkal kapcsolatban automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett muvelet
(igy kilonosen személyes adatok rogzitése) nem torténik, a Rendelet 4. cikk 2. pontja szerinti
adatkezelés nem valdsul meg, a jelen tevékenység adatkezelésként torténé mindsitését ugyanakkor
az Infotv. 2. § (4) bekezdése megalapozza.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Adatkezel6 altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz sziikséges, mely jelen
esetben konkrétan a Kult. tv. szerinti nyilvanos konyvtari ellatds biztositasa és a beiratkozott
olvasok nyilvantartasa, igy jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Személyes adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érintett, illetve 14. életévét be nem toltétt személy esetén a
torvényes képviseld.

Amennyiben az érintett a személyes adatok forrasa, a kezelt adatok koérének esetleges valtozasarol
azok felvételekor, kozvetlentl ad tajékoztatast Intézménytink.

A rendelkezésre bocsatott személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat Intézménytink kizardlag azon munkavallaléi jogosultak kezelni, akiknek a
személyes adatok kezelése munkakorébe tartozik.

A beiratkozott konyvtarhasznalok személyes adatait az Adatkezel6 a Szikla21 Integralt Konyvtari
Rendszerben (a tovabbiakban: Szikla rendszer) tartja nyilvan. Ezen rendszer mukodtetésével
kapcsolatban az Adatkezel6 az alabbi adatfeldolgozokat veszi igénybe:

Szilagyi Lorand egyéni vallalkoz6 (8200 Veszprém, Aulich Lajos utca 38.) — A Szikla rendszer
tavoli karbantartasat végzi, melynek soran kapcsolatba keriilhet a rendszerben tarolt adatokkal.

NetLib Kft. (1148 Budapest, Ors vezér tere 1. 4. em. 26.) — A Szikla rendszer fejlesztése és a
rendszerben 1év6 adatok tarolasanak biztositasa. Ezen szolgaltatd sajat szerverén tarolja a Szikla
rendszerben rogzitett adatokat, valamint azokrol biztonsagi mentést is készit. Ezen tevékenysége
soran sziikségszertien hozzafér a Szikla rendszer tarolt személyes adatokhoz.

Intézménytnk a személyes adatok kezeléséhez a tovabbi adatfeldolgozokat is igénybe veszi:

Budakeszi Varos Onkormanyzata (2092 Budakeszi, F6 utca 179.) — Mint fenntartd,
Intézménytunk konyvelését végzi, ezért az ezzel kapcsolatos személyes adatokat kezeli.

Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség (1134 Budapest, Vaci at 35) — Az
Adatkezel6 e-mailrendszere szamara tarhely biztositasa, mely feladat ellatasa soran hozzaférhet az
e-mailrendszerben tarolt személyes adatokhoz.

Az adatfeldolgozok az érintett személyes adatait kizardlag az Intézményiink altal meghatarozott
és szerzédésben rogzitett célbol, Intézményink utasitasai szerint kezelhetik, az adatkezelés
tekintetében 6nallé dontési jogosultsaguk nincs. Az adatfeldolgozoik titoktartasi kotelezettséget



és szerzOdéses garanciakat vallaltak a feladataik teljesitése kozben megismert személyes adatok
megbrzésére vonatkozdan.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkdzi szervezethez

Intézménylink a személyes adatokat nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkézi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézménytnk a személyes adatokat a tagsagi jogviszony megsziinését kovetden eléviilési id6ben
kezeli, ezt kovetéen azokat anonimizalja. Amennyiben az érintett az eléviilési idétartamon belil
ismét beiratkozik, Intézményunk a tagsagi jogviszonyt folyamatosnak tekinti. A személyes adatok
anonimizalasara az eléviilési idétartamon beltl kizardlag akkor kerill sor, ha az Adatkezel6
tudomast szerez az érintett halalarol.

A fentiek aldl kivételt jelentenek az el6jegyzésekre és késedelmi dijakra vonatkozé adatok. Az
Adatkezel6 az el6jegyzésre vonatkozé adatokat az elGjegyzéssel érintett dokumentumnak az
érintett altali kikblcsonzéséig vagy, ennek hianyaban, az el6jegyzés érvényességének lejaraig kezeli.
A késedelmi dijakra vonatkozo6 személyes adatokat a 4. pontban foglaltak szerint kezeli.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

sokskokok
2. Szamla kiallitasa és megGrzése

Adatkezelés célja
Az adatkezelés célja a szamlak kiallitasa és meg6rzése
- az altalanos forgalmi adérél szolé 2007. évi CXXVIL térvény (Afatv) 159. § (1)
bekezdésében és 169. §-ban, valamint
- aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében foglaltak szerint.
Kezelt személyes adatok
Az Afatv. 169. §-ban meghatarozott adatok, de legalabb:
a) név,
b) szamlazasi cim,
¢) adodszam.
Adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés az Adatkezel6 altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz sziikséges, mely jelen
esetben konkrétan az Adatkezel6re iranyado, a szamlak kiallitasaval és meg6rzésével kapcsolatos

jogl kotelezettség teljesitése, igy jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Személyes adatok forrasa



Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrasa, ezért a kezelt adatok korének esetleges
valtozasarol azok felvételekor, kozvetleniil ad tajékoztatast Intézménytink.

Rendelkezésre bocsatott személyes adatok cimzettjei

Az érintett személyes adatait kizardlag az Intézmény azon munkavallaléi ismerhetik meg, akiknek
az a munkakorébdl adédo feladata ellatasahoz szitkséges.

Az Intézménytink altal hasznalt elektronikus szamlakiallité rendszer szolgaltatasait a KBOSS.hu
Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségti Tarsasag (1031 Budapest, Zahony utca
7.) nyujtja.

Budakeszi Varos Onkormanyzata (2092 Budakeszi, F6 utca 179.) — Mint fenntartd,
Intézménytink konyvelését végzi, ezért az ezzel kapcsolatos személyes adatokat kezeli. A
partnereknek szamla alapjan kifizetendé dijak az Onkormanyzati koltségvetésbdl keriilnek
megfizetésre, igy az ezzel kapcsolatos adatokat az Onkormanyzat kezeli.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménytunk az érintett fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkézi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A szamlakat Intézménytink a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjan
a kiallitastol szamitott 8 évig 61rzi meg.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.
sokokokok
3. Szerz6dés teljesitésével kapcsolatos személyes adatok kezelése

Az Intézmény kozfeladatainak ellatasa, végrehajtasa soran szerzédéseket kot mas jogalanyokkal,
akik lehetnek természetes személyek, valamint jogi személyek.

Abban az esetben, ha az Intézmény természetes személlyel, egyéni vallalkozéval kot szerzédést,
ezen személy azonositasahoz és a vele valo kapcsolattartashoz sziikséges, valamint a szerzédés
teljesitéséhez kapcsolodo egyéb személyes adatokat kezeli.

Amennyiben az Intézmény jogi személyekkel kot szerz6dést, abban az esetben szikséges a
partner kapcsolattartdja adatainak a kezelése annak érdekében, hogy az egylttmikodés soran,
lletve az egylttmikodés folyamatos fenntartasa és elmélyitése érdekében a felek egymassal
kapcsolatot tudjanak tartani.

Kezelt személyes adatok



Tekintettel arra, hogy az egyéni vallalkoz6 természetes szermélynek mindsil, a vele és a
természetes személlyel torténd szerz6déskotés esetén a személyes adatok forrasa az érintett, igy a
kezelt személyes adatok pontos korérél végleges tajékoztatast az Intézmény a szerz6dés
megkétésekor ad. Altalanossagban természetes személy, egyéni vallalkoz6 szerz6ds fél esetén az
alabbi adatok kezelésére kertl sor:

a) név, (azonositas)

b) anyja neve, (azonositas)

c) szuletési hely, id6, (azonositas)

d) lakcim, (kapcsolat)

e) egyéni vallalkozo esetén székhely, (kapcsolat)

f) telefonszam, (kapcsolat)

g) e-mail, (kapcsolat)

h) utalasos fizetés esetén: bankszamlaszam, szamlavezet6 bank,

1) amennyiben a megbizasi dij kifizetése a kozterhek levonasat kévetSen torténik, ehhez
szitkséges a TAJ szam kezelése,

j) visszterhesség esetén addazonosito jel, egyéni vallalkozo esetén addszam,

k) egyéni vallalkozo esetén nyilvantartasi szam,

) egyéb, a szerz6dés teljesitéséhez feltétlentl sziikséges adatok.

Jogi személy esetén a képvisel6 nevét, valamint a kapcsolattarté nevét, telefonszamat, e-mail
cimét és beosztasat kezeli az Intézmény.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Intézmény altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz sziikséges, mely jelen
esetben konkrétan az Intézmény altal kozfeladatainak ellatasa, végrehajtasa soran kotott
szerzbdések teljesitése és ezzel kapcsolatban a szerz6d6 féllel vald tzleti kapcesolat kialakitasa és
fenntartasa, igy jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja.

Személyes adatok forrasa

Amennyiben az Intézmény természetes személlyel, egyéni vallalkozéval szerzédik, a személyes
adatok forriasa az érintett. Ilyen esetben a kezelt adatok korének esetleges valtozasarol azok
felvételekor, kézvetlentil ad tajékoztatast az Intézmény.

Jogi személlyel torténd szerzédéskotés esetén a kapesolattartéi adatok forrasa a szerz6dé fél.

Rendelkezésre bocsatott személyes adatok cimzettjei

Az érintett személyes adatait kizardlag az Intézmény azon munkavallaléi ismerhetik meg, akiknek
az a munkakorébdl adédo feladata ellatasahoz szitkséges.

Intézménytnk a személyes adatok kezeléséhez az alabbi adatfeldolgozokat veszi igénybe:

Budakeszi Varos Onkormanyzata (2092 Budakeszi, F6 utca 179.) — Mint fenntartd,
Intézményunk konyvelését végzi, ezért az ezzel kapcsolatos személyes adatokat kezeli. A
partnereknek kifizetendd dijak az 6nkormanyzati koltségvetésbdl kertilnek megfizetésre, igy az
ezzel kapcsolatos adatokat az Onkormanyzat kezeli.



Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynékség (1134 Budapest, Vaci at 35) — Az
Adatkezel6 e-mailrendszere szamara tarhely biztositasa, mely feladat ellatasa soran hozzaférhet az
e-mailrendszerben tarolt személyes adatokhoz.

Az adatfeldolgozok az érintett személyes adatait kizardlag az Intézményiink altal meghatarozott
és szerzédésben rogzitett célbol, Intézményunk utasitisai szerint kezelhetik, az adatkezelés
tekintetében 6nallé dontési jogosultsaguk nincs. Az adatfeldolgozoik titoktartasi kotelezettséget
és szerzOdéses garanciakat vallaltak a feladataik teljesitése kozben megismert személyes adatok
megdbrzésére vonatkozoan.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezethez

Az Intézmény a személyes adatokat nem tovabbitja sem harmadik orszdgba, sem nemzetk&zi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Az érintett személyes adatait az Intézmény a szerz6dés teljesitését kovetSen az eléviilési id6ben
kezeli. A kapcsolattartdi adatokat az Intézmény azonnal torli, amennyiben tajékoztatast kap arrol,
hogy a kapcsolattarté foglalkoztatasi jogviszonya a szerz6d6 partnernél megszint.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

kkokskk

4. Koveteléskezelés
Adatkezelés célja

Intézménytunk az altala megkotott szerzédések nem teljesitése esetén az ebbdl eredd lejart
koveteléseit — ideértve a késedelmi dijtartozasokat is — a jogszabalyok altal biztositott lehetéségek
igénybevételével érvényesitheti, illetve behajthatja.

A koveteléskezelés soran az Intézmény a lejart kévetelésekrdl elsé korben irasban értesiti a nem
teljesité szerz6dé felet. Késedelmi dijtartozas esetén az Intézmény elébb e-mailben, majd postai
uton szolitja fel az olvasot tartozasa teljesitésére.

Amennyiben a fizetési felszolitas(ok)ban megadott hataridé eredménytelendl telt el, vagyis a
kovetelés nem kerilt kiegyenlitésre, ugy az Intézmény fizetési meghagyasos, vagy kozvetlentl
polgari peres eljaras atjan érvényesiti az igényeit. Amennyiben végrehajthaté okiraton alapuld
koveteléssel rendelkezik az Intézmény, koézvetlentl végrehajtasi eljaras utjan is érvényesitheti
igényeit.

Kezelt személyes adatok
A koveteléskezelés soran az érintettek (kotelezettek) alabbi személyes adatait kezeli az Intézmény,

megjeldlve az egyes adatoknal az adatkezelés pontos céljat, valamint az adatok korét el6ird pontos
jogszabaly-helyet.



Maganszemély és egyéni vallalkozas esetén:

- az érintett neve, els6sorban azonositas céljabol (Fmhtv. 20. §, Pp. 170. §, Vht. 11.§);

- az érintett sziiletési helye és ideje, szintén azonositas céljabol [Vht. 11. §, Fmhtv. 20. §, Pp.
7.§ (1) bekezdés 3. pont];

- az érintett anyja neve azonositas céljabol [Vht. 11. §, Fmhtv. 20. §, Pp. 7. § (1) bekezdés 3.
pont]|;

- perbeli cselekvéképesség hianyaban térvényes képviselé neve és kézbesitési cime [Fmhtv.
20. §, Pp. 7. § (1) bekezdés 3. pont];

- lakcim, székhely cim, kézbesitési cim (ha lakohelytél vagy tartézkodasi helytdl eltér) a
telszolit6 levél, fizetési meghagyas postazasa, eljarasok meginditasa céljabol [Fmhtv. 20. §,
Pp. 170. §, Vht. 11. §, Pp. 7. § (1) bekezdés 3. pont];

- e-mail cime, telefonszama a kapcsolatfelvétel, valamint a tartozas rendezése érdekében;

- alejart tartozassal, koveteléssel kapcsolatos adatok (Fmhtv. 20. §, Pp. 170. §);

- egyéb, a kovetelés érvényesitéséhez sziikséges adatok (Fmhtv. 20. §, Pp. 170. §).

Jogi személy esetén:

- képvisel6 és kapcsolattarté neve, elérhet6sége a kapcsolatfelvétel céljabdl a tartozas
rendezése érdekében.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Intézmény altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz sziikséges, mely jelen
esetben konkrétan az Intézmény altal kotott szerz6dés nem teljesitése esetén az ebbdl ered6 lejart
kovetelésének érvényesitése, behajtasa, igy jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Személyes adatok forrasa

Az érintett, vagy ha nem rendelkeziink a szikséges cselekmények megtételéhez elégséges
informaciéval, kézhiteles nyilvantartas(ok).

Rendelkezésre bocsatott személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat Intézménytink kizardlag azon munkavallaldi kezelik, akiknek a szerzédés
nem teljesitése, késedelmi dijtartozas esetén a kovetelés érvényesitésével, behajtasaval kapcsolatos
tgyintézés a feladatkorébe tartozik.

Intézménytnk a személyes adatok kezeléséhez az alabbi adatfeldolgozokat veszi igénybe:

Budakeszi Varos Onkormanyzata (2092 Budakeszi, F6 utca 179.) — Mint fenntartd,
Intézménytunk konyvelését végzi, ezért az ezzel kapcsolatos személyes adatokat kezeli.

Az adatfeldolgozé az érintett személyes adatait kizarolag az Intézménytnk altal meghatarozott és
szerzb6désben rogzitett célbol, Intézménylunk utasitasai szerint kezelheti, az adatkezelés
tekintetében 6nallé dontési jogosultsaga nincs. Az adatfeldolgozé titoktartasi kotelezettséget és
szerzbdéses garanciakat vallalt a feladatai teljesitése kozben megismert személyes adatok
megbrzésére vonatkozoan.
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Intézménytunk a kéveteléskezelés soran tgyvédi képviseletet vehet igénybe. Ilyen esetben a
feladatai ellatasahoz sziikséges személyes és egyéb adatokat a részére atadjuk. Az tgyvéd a
feladatai végzése soran 6nall6 adatkezel6nek mindsiil.

A fizetési meghagyasos eljaras meginditasa kozjegyzé el6tt torténik, formanyomtatvany
hasznalataval. A kozjegyzo, valamint ellentmondas, vagy kozvetlen polgari peres eljaras esetén az

illetékes birosag a személyes adatokat 6nall6 adatkezel6ként kezeli.

A végrehajtasi eljarasaban a Vht. rendelkezései szerinti személyes adatokat a végrehajtd
megismerheti. Feladatai végzése soran a végrehajté 6nall6 adatkezel6nek mindsil.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkdzi szervezethez

Az Intézmény a személyes adatokat nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkdzi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama
A kovetelésekkel kapcsolatos személyes adatokat a kovetelések megtériltéig kezeljiik.
Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

kkokskk

II1. AZ ERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Tajékoztatashoz vald jog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatashoz, amelyet az Adatkezel6 a
jelen tajékoztatd rendelkezésre bocsatasa utjan teljesit.

Hozzaférési jog

Az érintett kérelmére az Adatkezel6 barmikor tajékoztatast nyudjt arrél, hogy az érintett személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kévetkezd
informaciékhoz hozzaférést biztosit:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel az Adatkezel6 a
személyes adatokat k6zolte vagy kézolni fogja, ideértve killénosen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idStartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett tajékoztatast kap tovabba azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a
ra vonatkoz6 személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feltigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak, illetve birdsagi eljaras
meginditasanak joga;
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@) ha az adatokat nem kozvetlenil az érintettd]l gyGjtétte az Adatkezel6, ugy az adatok
forrasara vonatkozo minden elérheté informacio;

h) ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérol, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arrél, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel
bir.

Személyes adatok helyesbitéséhez valé jog

Az érintett barmikor jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az érintett jogosult arra is, hogy kérje a hianyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité
nyilatkozat Gtjan torténd - kiegészitését.

Az érintettnek a személyes adataiban bekévetkezett valtozast az Adatkezelének miel6bb
szitkséges bejelentenie, ezzel is megkonnyitve a jogszerd adatkezelést, valamint az érintett
jogainak érvényesutlését.

Torléshez valo jog

Az érintett kérésére az Adatkezels indokolatlan késedelem nélkil koteles torolni az érintettre
vonatkozé személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) az Adatkezelének a személyes adatokra mar nincs sziiksége abbdl a célbol, amelybdl
azokat gyujtotte vagy mas modon kezelte;

b) hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat
képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az ¢rintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszert ok az
adatkezelésre, vagy tiltakozik a kézvetlen tzletszerzés céljabdl torténd adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat az Adatkezel6 jogellenesen kezeli;

e) aszemélyes adatokat az AdatkezelSre alkalmazandé unids vagy tagallami jogban eléirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gyGjtésére az informacids tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) vitatja a személyes adatok pontossagat; ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznalasanak
kotlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a kotlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
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Tiltakozashoz valo jog

Mivel az adatkezelés az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szitkséges [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont|, az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezel6 kozvetlen tzletszerzés (tehat példaul tajékoztato
levelek kiildése) érdekében kezeli, jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé
személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a
kozvetlen tzletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatai kézvetlen
tzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl
nem kezelhetSk.

kkokskk

AZ ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESERE SZOLGALO ELJARASREND

Az érintett a fenti jogait az ngvk@ella.hu cimre megkiildott elektronikus levelében, valamint az
Adatkezel6 székhelyére eljuttatott postai levélben, illetve az Adatkezelé székhelyén személyesen
tudja gyakorolni. Az Adatkezel6 az érintett kérelmének vizsgalatat és teljesitését a beérkezését
kovetéen indokolatlan késedelem nélkul megkezdi. A kérelem alapjan tett intézkedéseinkrdl az
Adatkezel6 a beérkezésétdl szamitott 30 napon beltl tdjékoztatja az érintettet. Amennyiben a
kérelmet az Adatkezelének nem all médjaban teljesiteni, dgy 30 napon belil tajékoztatja az
érintettet a megtagadas okairdl és a jogorvoslati jogairdl.

Az érintett halalat kévetd 6t éven beldl a jelen tdjékoztatoban meghatarozott, az elhaltat életében
megillet6 jogokat az érintett altal arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes
bizonyit6 ereji maganokiratban foglalt, az Adatkezel6nél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy
adatkezelénél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett ennek megfelelé jognyilatkozatot, a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozéja annak hianyaban is jogosult a Rendelet 16. (helyesbitéshez vald jog)
és 21. cikkében (tiltakozashoz valé jog), valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megszint — a Rendelet 17. (t6rléshez
valé jog) és 18. (az adatkezelés korlatozasahoz vald jog) cikkében meghatarozott, az elhaltat
¢életében megilleté jogokat érvényesiteni az érintett halalat kévetd 6t éven belil. Az érintett
jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozd jogosult, aki ezen
jogosultsagat elséként gyakorolja.

kkokkk

IV. JOGORVOSLATI JOG AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

/////

szemben birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo a személyes adatait a személyes adatok kezelésére
vonatkozo jogszabalyban, vagy az Eurépai Unid kételez6 jogi aktusaiban meghatarozott el6irasok
megsértésével kezeli. A birdsag az tgyben soron kivil jar el. A per elbiralasa a torvényszék
hataskorébe tartozik. A per - az érintett valasztasa szerint - az érintett lakohelye vagy tartézkodasi
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helye, vagy az Adatkezel6 székhelye szerinti torvényszék (Budapest Kornyéki Torvényszék) elott
is megindithato.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal (NAIH) bejelentéssel (panasz) az
Adatkezel6vel szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye
fennall, illetve, hogy az adatkezeléshez kapcsol6dd jogainak érvényesitését az Adatkezeld
korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyulo kérelmét elutasitja. A bejelentést az alabbi
elérhet6ségek valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH)
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
URL: http://naih.hu

Budakeszi, 2023. augusztus 25.
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Nagy Gaspar Varosi Konyvtar
Képv: Lehoczki Katalin, igazgat6
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