
Olvasószolgálatos munkatársat keres a Nagy Gáspár Városi Könyvtár. 

 

Munkakör:  

Olvasószolgálatos könyvtáros. 

Jogviszony időtartama: 

Határozatlan idejű munkaviszony 

Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidő 

A betöltendő állás szakmacsoportja: 

Kultúra 

Munkavégzés helye:  

2092 Budakeszi, Fő utca 108. 

Munkakörbe tartozó feladatok: 

Könyvtári tájékoztatói és olvasószolgálati feladatok ellátása a hozzá tartozó irodatechnikai 
szolgáltatások és informatikai háttér alkalmazásával. A vonatkozó állományrész gondozása, 
részvétel pályázatokban, programok szervezésében, lebonyolításában. Kapcsolattartás a 
település oktatási intézményeivel. 

Jelentkezési feltételek: 

 felsőfokú szakirányú végzettség vagy felsőfokú végzettség és segédkönyvtáros 
szakképesítés, gimnáziumi érettségi és segédkönyvtáros szakképesítés  

 büntetlen előélet 

 magyar állampolgárság 

 egészségügyi alkalmasság 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:  

 szakmai tapasztalat. 

 SZIKLA21 integrált könyvtári rendszer ismerete 

 felhasználói szintű informatikai jártasság (World, Excel, internet-, adatbázis-kezelés, 
levelezőprogramok) 

  



Elvárt kompetenciák 

 precizitás 

 jó rendszerszemlélet 

  önálló munkavégzés 

 kiváló szintű kommunikációs készség, jó kapcsolatteremtés 

 problémamegoldó és konfliktuskezelő készség 

 használóközpontú szemléletmód 

 nagyfokú szociális érzékenység 
 
Munkakör betöltésének időpontja: 
 
A pályázatok elbírálását követően azonnal. 

Jogállás illetmény és juttatások: 
Bérezés és a személyi juttatások megállapítására a felek közötti megállapodás, belső 
szabályzatok, munkáltatói döntések, az Mt. munkavállalókra vonatkozó rendelkezései az 
irányadók. 

A pályázat benyújtásának határideje: 
2025. április 10.   

A pályázat elbírálásának határideje: 
2025. április 13.  

Pályázat részeként benyújtandó iratok igazolások: 

 Fényképes szakmai önéletrajz 
 Motivációs levél 
 Végzettséget, szakképzettséget igazoló okiratok másolata. 
 Három hónapnál nem régebbi, a büntetlen előéletet igazoló hatósági erkölcsi 

bizonyítvány, vagy nyilatkozat, hogy a pályázó a pályázat benyújtásakor az erkölcsi 
bizonyítványt már megkérte. 

 a pályázó adatkezelési nyilatkozata arról, hogy a pályázati anyagot a pályázat 
elbírálásában részt vevők megismerhetik, és a pályázati anyagában foglalt személyes 
adatainak a pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul. 

 Minden olyan irat, amelyet a jelentkező az elbírálás szempontjából fontosnak tart. 

Pályázat benyújtásának módja: 

 A jelentkezés benyújtásának kizárólagos módja elektronikus úton: Lehoczki Katalin részére 
a ngvk@ella.hu e-mail címen keresztül. Kérjük a levél tárgyában feltüntetni: 
könyvtáros pályázat  

A beérkezett pályázatokat követően a pályázatot kiíró szóbeli meghallgatást tart. 
A pályázati kiírással és a munkakörrel kapcsolatosan további információt Lehoczki Katalin 
igazgató nyújt, a +36 23 451-136 -es telefonszámon a könyvtár nyitvatartási idejében, vagy az 

mailto:ngvk@ella.hu


ngvk@ella.hu e-mail címen. A munkáltatóval kapcsolatban további információt a könyvtár 
honlapján http://ngvk.hu/ szerezhet. 
 
A pályázati kiírás közzétételének helye: 

 A könyvtár honlapja http://ngvk.hu/ 

 Budakeszi város honlapja 

 Facebook szakmai fórumok 
 
A Nagy Gáspár Városi Könyvtár fenntartja a jogot, hogy pályázatot eredménytelennek 
nyilvánítsa. 
 


