A Nagy Gaspar Varosi Konyvtar
allomanyalakito és feldolgozé konyvtaros

munkakorre keres munkatarsat.

Jogviszony id6tartama:
Hatdrozatlan idejli munkaviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

7 7

A betoltendd allas szakmacsoportja:
Kultdra
Munkavégzés helye:

2092 Budakeszi, F6 utca 108.

Munkakorbe tartozo feladatok:

Konyvtari dallomanygyarapitd, allomanyalakitéi és feldolgozoi feladatok, kiemelten a
dokumentumbeszerzés és dllomanyba vétel, apasztasi feladatok, esetenként olvasdszolgalati,
tajékoztatdi feladatokban részvétel a hozzd tartozd irodatechnikai szolgdltatasok és
informatikai hattér alkalmazasaval. Részvétel a konyvtari programok szervezésében,
lebonyolitasaban.

Palyazati feltételek:

o fels6foku szakiranyu végzettség vagy fels6foku végzettség és segédkonyvtaros
szakképesités

e blntetlen el6élet

e magyar allampolgarsag

A palyazat elbirdlasanal el6nyt jelent:

e SZIKLA21 integralt konyvtari rendszer ismerete

o felhasznaldi szintl informatikai jartassag (World, Excel, internet-, adatbazis-kezelés,
levelezGprogramok)

e szakmai tapasztalat.



Elvart kompetenciak

precizitas

e j6rendszerszemlélet

onallé munkavégzés

kivalo szint(i kommunikacids készség, jo kapcsolatteremtés
problémamegoldd és konfliktuskezelS készség

nagyfoku szocialis érzékenység

Munkakor betoéltésének id6pontja:
A palyazatok elbirdlasat kévetéen azonnal.

Jogallas illetmény és juttatasok:

Bérezés és a személyi juttatasok megdllapitasdra a felek kozotti megdllapodas, belsé
szabalyzatok, munkaltatéi dontések, az Mt. munkavallaldkra vonatkozd rendelkezései az
iranyadok.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2025. februar 14.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2025. februar 20.

Palyazat részeként benyujtando iratok igazolasok:

o Fényképes szakmai 6néletrajz

e Motivacios levél

o Végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata.

e Harom hénapndl nem régebbi, a bintetlen elGéletet igazold hatdsdgi erkolcsi
bizonyitvany, vagy nyilatkozat, hogy a palydzé a palydzat benyujtasakor az erkolcsi
bizonyitvanyt mar megkérte.

e a palydzé adatkezelési nyilatkozata arrdél, hogy a pdlyazati anyagot a palyazat
elbiralasdban részt vev6k megismerhetik, és a palyadzati anyagdban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

¢ Minden olyan irat, amelyet a jelentkez6 az elbiralas szempontjabdél fontosnak tart.

Palyazat benyujtasanak madja:

e Elektronikus uton Lehoczki Katalin részére a ngvk@ella.hu e-mail cimen keresztiil.
Kérjik a levél targyaban feltlintetni: konyvtaros palyazat, vagy


mailto:ngvk@ella.hu

e Postai uton, a palyazatnak a Nagy Gaspar Varosi Konyvtar cimére torténd
megkildésével (2092 Budakeszi, F6 utca 108. ). Kérjik a boritékon feltlintetni:
konyvtaros palyazat.

A beérkezett palyazatokat kdvetSen a palydzatot kiird szébeli meghallgatdst tart.

A palyazati kiirassal és a munkakorrel kapcsolatosan tovabbi informaciét Lehoczki Katalin
igazgatd nyujt, a +36 23 451-136 -es telefonszdmon a kdnyvtar nyitvatartasi idejében, vagy az
ngvk@ella.hu e-mail cimen. A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a konyvtar
honlapjan http://ngvk.hu/ szerezhet.

A palyazati kiiras kozzétételének helye:
e A konyvtar honlapja http://ngvk.hu/
e Budakeszi Hirmondd online kiadasa
e Budakeszi varos honlapja
e Facebook szakmai forumok

A Nagy Gaspar Varosi Konyvtar fenntartja a jogot, hogy palydzatot eredménytelennek
nyilvanitsa.



